e
KOMENDA MIE]JSKA
PANSTWOWE] STRAZY POZ ARNE]
w Chelmie woj. lubelskie

MK.1110.1.2020

Chetm, 04 maja 2020 r.

OGLOSZENIE

Komendant Miejski Paristwowej Strazy Pozarnej w Chetmie
poszukuje kandydatek/ kandydatow do stuzby
w Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Chetmie

na zasadach przeniesienia stuzbowego.

INFORMACJE OGOLNE:

e nazwa stanowiska: Mtodszy technik Sekcji organizacyjno — kadrowej,
e stuzba w systemie codziennym,

e miejsce petnienia stuzby: 22-100 Chetm, ul. Prymasa Stefana Wyszyrnskiego 2 b.
WYMAGANIA NIEZBEDNE:

¢ minimalne kwalifikacje pozarnicze szkolenie podstawowe w zawodzie strazak,

e nienaganny przebieg dotychczasowej stuzby, kandydat niekarany zgodnie
z art. 117 oraz art.118 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1499 ze zm.), pozytywna opinia stuzbowa.

WYMAGANIA POZADANE:

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
e umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,
e rzetelno$¢ i sumienno$E,

e dyspozycyjnosc,

¢ znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office.

PODSTAWOWY ZAKRES ZADAN:

o prowadzenie spraw osobowych strazakow i pracownikéw cywilnych,

e realizowanie zatozen polityki kadrowo — ptacowej Komendanta Miejskiego,

 prowadzenie teczek akt osobowych strazakow i pracownikow cywilnych,

e opracowywanie projektow decyzji i rozkazow Komendanta oraz przygotowanie
dokumentacji niezbednej do ich wydania,

e przygotowywanie wnioskow i propozycji dot. mianowar na stanowiska, awansoéw,
odznaczen, wyroznien i kar,

o przygotowywanie dokumentow w zakresie przyznawania nagréd i zapomoég
strazakom i pracownikom cywilnym,

e sporzadzanie i kompletowanie dokumentacii emerytalno — rentowej strazakow
i pracownikéw cywilnych,



INFORMACJE DODATKOWE:

e po przeniesieniu do KM PSP w Chefmie strazak zostanie mianowany
na stanowisko zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi,

e celem uzyskania szczegétowych informacji kandydaci winni skontaktowac sie
z Sekcja organizacyjno — kadrowa do dnia 20.05.2020 r. pod nr tel. 82/560 48 56.
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